
Reporte de Actividades del mes de Enero de 2022 

 

• Actualización de la Planilla de Trabajadores del Municipio de EL Limón, 

Jalisco. 

• Elaboración de 50 nombramientos, los cuales se renovaron al personal 

eventual. 

• Revisión de expedientes laborales para verificar la documentación faltante. 

• Se atendieron a 35 trabajadores de manera personal sobre asuntos 

laborales. 

• Autorización de vacaciones para 5 empleados por su primer periodo 

vacacional. 

• Se contrataron a 10 nuevos empleados conformado por personal eventual y 

personal de confianza. 

• Revisión y Actualización de Expedientes Laborales. 

• Elaboración de dos cartas de recomendación. 

• Recepción y Autorización de 2 de solicitud de turnos feriados para el área de 

Seguridad Publica. 

• Autorización de 5 permisos con goce de sueldo a los trabajadores 

solicitantes. 

• Elaboración y Entrega de oficio al área de Contraloría sobre datos de los 

nuevos trabajadores para el llenado de la Declaración Patrimonial. 

• Elaboración de 6 escritos de pago de nómina. 

• Se cubrió la recepción de Presidencia, debido a la falta de personal por 

contagio de COVID. 

• Se recibió un escrito de permiso por cumpleaños. 

• Se realizo la elaboración y la entrega de oficios para la dirección de Archivo. 

• Elaboración de escrito dirigido al Encargado de Hacienda Municipal, dándole 

a conocer termino de nombramiento. 

• Recepción de Oficio del Líder Sindical donde solicitan la presencia del 

secretario Sindical de El Limón. 

• Se recibió oficio dirigido por el Titular del Órgano Interno de Control, donde 

solicita relación de nuevos trabajadores en este mes. 

• Recepción de Licencia sin goce de sueldo por dos meses. 

• Se recibió oficio para anexar queja de derechos humanos a ex funcionario 

público. 

• Recepción de oficio donde se me ordena capacitar al personal de Seguridad 

Publica. 

• Elaboración de Oficio donde solicito capacitación para el área de Seguridad 

Publica, con los temas de derechos humanos 

• Recepción de Oficio donde se me pide informe daros sobre funcionarios y ex 

funcionarios provenientes de una queja de derechos humanos. 


